OS don Mihovila Pavlinovi¢a, Podgora
Prilaz Vida Mihoti¢a 1, 21327 Podgora

Klasa:403-05/16-01/01
Urbroj:2147/05-14-01-16-1
Podgora, 1. ozujka 2016.

Temeljem ¢lanka 72. Statuta 0OS don Mihovila Pavlinovié¢a, Podgora, ravnatelj 0S8 don
Mihovila Pavlinovic¢a, Podgora donosi '

Proceduru praéenja i naplate prihoda i primitaka

Clanak 1.

Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluzbi OS don Mihovila Pavlinovica, Podgora, (u
nastavku: Skola) te propisuje procedura, odnosno nain i rokovi pracenja i naplate prihoda i
primitaka Skole.

Prihodi koje Skola napladuje su vlastiti prihodi od zakupa prostora.

Ako $kola ugovori zakup prostora vrijednosti vec¢oj od 20.000,00 kn godisnje, s kupcem
ugovara instrument osiguranja placanja.

Clanak 2.

Procedura iz ¢lanka 1. izvodi se po sljedeéem postupku, osim ako posebnim propisom nije
drugatije odredeno:

%;d ; ; AKTIVNOST NADLEZNO‘ST DOKUMENT ROK

1 2 3 4 5
Dostava podataka '

1 Racunoyodstyu - Tajnistvo Ugovor, narudzbenica 1 elfem
potrebnih za izdavanje godine
raduna

2 | Izdavanje/izrada raduna Racunovodstvo Racun 1y elfom

: - godine
2 dana od

3 | Ovjerai potpis racuna Ravnatelj Racun izrade
‘ ' racuna
, 2 dana
4 | Slanje izlaznog racuna Tajnistvo Knjiga izlazne poste nakon
o ovjere
Unos podataka u Unutar

s sustav — Bivinsudia Knjiga Izlaznih mjeseca na

. (knjizenje izlaznih ‘ raduna, Glavna knjiga | koji se racun
raduna) ‘ odnosi
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Evidentiranje

1 Knjisaiddagaih
napladenih prihoda | Senneda |

o i
rauna, Glavna knjiga } ‘ Tjednqc
ﬁzvadak po poslovnom |
Radunovodstvo | radunu/Blagajnicki \
izvjestaj-uplatnice

Praéenje naplate prihoda
(analitika) -

Tjedno \
.

Utvrdivanje stanja
dospjelih i nenaplacenih |
potraZivanja/prihoda
Upozoravanje i

g | izdavanje opomena i
L opomena pred tuzbu

1

\

Izvod otvorenih .
Mjesecno
stavaka |

Radunovodstvo \

| Opomene i opomene

dunov /0 7
Rac¢unovodstvo pred tuzbu

- Odluka o prisilnoj
; ey naplati potrazivanja

' Donogenje odluke o
| prisilnoj naplati
potrazivanja

Tijekom
godine

15dana

1

; iOx’z‘h%jprls‘l s naplatak ‘ L Ovrsni postupak kod nakon
11 | potrazivanja u skladus | Ravnatelj/Tajnistvo \ Losnik doniani
hin konem javnog biljeznika onoSenja |
e S | oduke
Clanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema
Skoli.
Tijekom narednih 30 dana Racunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 4.
Nakon &o u roku od 30 dana nije naplaéen dug za koji je poslana opomena, ra¢unovodstvo 0
tome obavjestava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potrazivanja te se pokrece

ovrini postupak kod javnog biljeznika.

Ovrsni postupak se pokrece za dugovanja u visini veéoj od 300,00 kn po jednom duzniku.
Procedura iz stavka 1. izvodi se po sljedec¢em postupku:

Rberd' - AKTIVNOST

Utvrdivanje
knjigovodstvenog

NADLEZNOST ‘l DOKUMENT
4 ‘ 5

i
|

| stanja L
o . . . Knjigovodstvene ‘ Prije zastare
1 | duznika/prikupljanje Racunovodstvo e e
: kartice potrazivanja |
podataka o ;
\ poslovnom racunu ili \
imovinskom stanju ‘
. 1 ‘ Knjigovodstvena
Prikupljanje . | Kartica ili raduni/ . ,
‘ : W \ Racunovodstvo | e v Prije zastare |
\ 2 | dokumentacyje za \ obracun D e
3 ovrini postupak \ | kamata/opomena | P !
| | s povratnicom
Predmet: 403-05/16-01/01 :
Datum otpreme: 04.01.2017 Ur. broj: 2147/05-14-01-16-1

Organizacijska jedinica:

01



Nacrt prijedloga | Najkasﬁije‘_\

. ‘ '[ zaovihu = S ,
Izrada prijedloga za Racunovodstvo/Tajnistvo | Opcinskom sudu dva ) dang '
ovrhu s ; od pokretanja
ili javnom e
biligsnikne ] 2T
‘ Prijedlog za '
o Oygcra i potpis Ravnateli ov‘rhu Q'p;cmskom;
, prijedloga za ovrhu : ; sudu ili javnom
- - - bihemikd o
;, Dostava prijedloga za i | Najkasnije
_ | ovrhu Opéinskom . Knjiga izlazne - | dva(2) dana
5 Tajnistvo e 5
sudu ili javnom poste od izrade
" biljezniku prijedloga
, ' l‘ Najkasnije
| | Dostava pravomo¢nih . , | Pravomo¢no v (2.)“ c?an’a“
! L e Racunovodstvo L od primitka
| | rjeSenja o ovrsi FINI ‘ rjeSenje - -
! | ‘ pravomocnih
, 1 rjeSenja
Clanak 5.

Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja i objavit ¢e se na mreznim stranicama Skole.
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